
      教学中心操作图示 

一、登录管理员工作室 

在 IE 地址栏中输入网站地址：http://dis.bjtu.edu.cn，打开主页如下图，点击

各模块浏览公共资源，从登录区登录教务管理平台。  

 

 

在登录区中输入：用户名、密码、验证码，点击【登录】后进入管理员工作

室。如下图，左侧为功能导航区，右侧为通知公告。 

 

二、学生卡号管理 

http://dis.njtu.edu.cn/


单击【学生交费管理】模块中的【学生卡号管理】，如下图所示。 

 

单击【查询修改折号】，录入相关校外站点，学生年级等信息，单击【查询】，

如下图所示，可查询有折号或无折号学生信息。 

 

三、学费标准查询 

单击【学生交费管理】模块中的【学费标准管理】，右侧选【学费标准查询】

如下图所示。 



 

建议：对学籍信息有变动（例如转专业、转年级、转层次）的学生需要重点查看，以免

错收，漏收学生学费。 

四、学生交费查询 

单击【学生交费管理】模块中的【学生交费查询】，如下图所示。 

 

 

说明：交费查询模块主要针对某一批次的缴费信息查询，例如在 2015 年 11 月某一学

习中心有一批学生缴费，如果要查询此批次学生信息是否上传到平台上，可使用此模块。 

以 11 月某一教学中心交过费用为例 



生效日期选择

 

最好选择时间跨度为一个月或者稍长。 

缴费方式可以根据教学中心实际情况，进行选择。

 

其他可以根据教学中心的实际需要，按查询的缴费信息进行选择 

以上交费查询模块主要针对的是本教学中心，某一时期学生扣费缴费情况进行查询。 

五、学生欠费查询 

单击【学生交费管理】    【学生交费查询】    【学生交费信息】选相

关内容后    【欠费】，如下图所示。 

 


