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加强管理   提升质量 

感谢函授站、教学点各位领导、老师们的
大力支持！

感谢所有指导教师、评阅教师和答辩教师
们的辛苦工作！

感谢所有同学们的勤奋努力！积极配合！



1 成人毕设工作重点

l 管理标准

l 重点流程
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管理标准

1.遵纪守法
学位申请人、学位获得者在攻读该学位过程中有下
列情形之一的，经学位评定委员会决议，学位授予
单位不授予学位或者撤销学位：学位论文或者实践
成果被认定为存在代写、剽窃、伪造等学术不端行
为；违反本法规定授予学位、颁发学位证书的，由
教育行政部门宣布证书无效，并依照《中华人民共
和国教育法》的有关规定处理。

《北京交通大学学历继续教育学生手册》

《北京交通大学学历继续教育本科论文（设计）工作管理办法》院发【2023】8号



管理标准

1.遵纪守法
2.日程安排
按照《2026届成人本科毕业工作日程安排》

开展工作

【重要时间节点：4月10日中午12时前完

成结题验收】



管理标准
1.遵纪守法
2.日程安排
3.学术资源

l必修课：《毕业设计撰写指导》
l选修课：《毕业论文写作与答辩》
l期刊图书资源：电子图书馆、电子

期刊



管理标准
1. 遵纪守法
2. 日程安排
3. 学术资源

l必修课：《毕业设计撰写指导》
l选修课：《毕业论文写作与答辩》
l期刊图书资源：电子图书馆、电子

期刊

小工具---导出参考文献
               输出格式--GB/T 7714
               



管理标准

1. 重视毕设动员
2. 强调毕设规范
3. 提供学术资源
4. 毕设指导讲座链接

a)交通运输专业毕业论文指导讲座：http://202.112.157.138/zbkc/2019/bysjjspxh.mp4

b)车辆工程专业毕业设计指导视频讲座：http://202.112.157.138/zbkc/2021/clgczy0629.mp4

c)电气工程及其自动化（铁道电气化）毕业指导视频讲座：http://202.112.157.138/zbkc/2019/lwzd.mp4

d)经管类毕业论文（设计）指导讲座：http://202.112.157.138/zbkc/2021/jglbysjzd.mp4

e)毕业论文学术道德视频讲座：http://202.112.157.138/zbkc/2021/xscxjz0714.mp4

毕业答辩指导视频讲座：http://202.112.157.138/zbkc/2019/20190423dbpx.mp4



重点流程

• 申报
• 指导交互

• 选题、任务书下达、开题检
查、中期检查、查重检测、
结题验收

• 评阅
• 答辩

存在特殊情况，本
学期不能做毕设的
学生不要申报！

毕业论文（设计）写作申报仅限于在籍学生。
以下情况者不得申报毕业论文（设计）写作：
（一）在最高修业年限内无法按日程安排完成毕业论文（设计）写作、答辩。
（二）毕业论文（设计）已获得“及格”及以上成绩。
学生通过学院学习平台进行写作申报。毕业论文（设计）写作一旦申报成功，不
得随意退出，否则本次毕业论文（设计）成绩按“不及格”记载。
毕业论文（设计）成绩“不及格”的学生，可申报再次参加毕业论文（设计）写
作（须满足本办法第十、十一条的要求），但其最高成绩按“及格”记载。



重点流程

•选题环节
• 根据选题要求组织选题（线下）

   1、学生需结合实际拟写作的论文内容补充论文题目信息，将指导教师提供的含有类似于“XX企业”“某某站”“某地区”“以**为
例”等的论题填写完整，做到一人一题。如果需要对企业、机构、单位、地区等进行保密，请使用对应的大写拼音字母来表示，如CHW地
铁站、BDU集团公司等等。

   2、不可使用含“试论”“浅议”“浅谈”“浅析”“探讨”“探究”“简谈”“简论”“建议”“XXX的思考”“XXX之我见”“论
XXX”、“针对XXX”等字眼的论题，本科毕业论文应具备一定研究深度。

   3、本科论文题目不能太大，高等学历继续教育学生的培养定位是应用型人才，考虑学生在一线工作的实际情况以及对资料的获取能
力，不使用“世界XXX”“XXX行业发展”“我国XXX”这样的研究范围。

   4、毕业论文题目应符合基本规范：

①不应是工作目标、口号或总结。如“优化作业流程提高XX工作效率”“减缓人才流失、提升企业核心竞争力”这样的题目是不符合基
本规范的。

②题目应当完整，并能体现研究内容。如“互联网广告方向”“提升保险经纪人的价值”“移动通信”这样的论文题目是不符合基本规
范的。

③不能只是介绍性内容、或纯理论研究内容。毕业设计（论文）应符合教育部对高等学历继续教育学生应用型人才培养的定位，所以题
目不能是“XXX系统介绍”“XXX设备介绍”“XXX理论综述”“XXX技术说明”等，应改“XXX系统分析与应用研究”等。

④不能脱离实际或陈旧过时。比如“ XX设备（已淘汰不再使用）的故障分析及处理” “利息税（不再征收）对XX储蓄行为的影响研究”
等，这样的论题都不符合要求。

   5、本科毕业设计（论文）应包含相应工作量，题目不应只是“XXX现状分析”“XXX问题分析”“XXX重要性分析”，需要结合实际论
文拟写作的内容补充研究工作量，如“XXX分析与改善措施研究”或“XXX分析与提高策略研究”“XXX分析与优化研究”等。



重点流程

•选题环节
• 注意做到“一人一题”，选题应符合专业培养目标，不能偏离本专业范畴，并与自己的工

作实际相结合，理论联系实际；题目类型多样化。

• 站点教学秘书在毕设系统导入选题

• 专家完成毕设选题100%审核

• 教学点发现评阅教师或答辩教师对审核通过的选题提出异议时，请及时沟通解决
                          注意：审核后再修改的选题不在此限定范围之内



重点流程



重点流程

• 中期检查环节
• 重点核查论文撰写过程中是否存在买卖、代写行为

• 查重检测环节

• 系统内初稿和定稿各有一次检测，如终检不通过（超过30%），则本学
期流程终止

• 申请争优答辩的论文重复率不得高于20%

                   如需自费查重请用指定链接！！！

• 同届比对环节   不得超过30%

• 申请争优答辩的论文同届比对不得高于20%



重点流程

• 初稿定稿及结题评分环节
• 论文须提交word版
• 论文命名要求：学号-姓名-题目
• 论文提交格式：中、英文摘要；目录；

绪论；论文主体；结论；参考文献；
致谢；附录（可空白）九项

【重要时间节点：4月10日中午12时前
完成结题验收】
指导教师对学位论文指导时应充分考虑
教育部后抽检要求，抽检不通过对指导
教师和学生影响甚大。

文件要求：正文包括绪论、论文主体、结论，字数
10000字以上。正文字数核查方式：
1.打开论文WORD文档，点住鼠标左键从绪论开始
选中文字直至结论处全部选完为止，再松开鼠标。
2.在WORD上方菜单栏处找到“工具”或“审阅”
（不同版本不一样），点选“字数统计”。
3 .查看“字数统计”对话框中的字数是否达到
10000字以上。

注意量化指标：
10000字
400字
3-5个关键字
3年内10篇以上
……



毕业论文评阅不通过情况

• 评阅不通过问题汇总

格式问题——自查、抽查

内容问题——指导教师

• 格式、排版不规范

• 字数不足

• 工作量不足，缺关键数据图表

• 文字不通，结构混乱，逻辑问题

• 文不对题、内容矛盾、不完整、错误

尽量让指导教师将精力集中在
提高论文内容的质量上



重点流程
• 定稿及结题评分环节
• 学生和指导教师在审阅通过之前发现问题及时沟通

• 定稿第二次查重之后不得撤回，否则毕业进程终止

• 4月10日中午12时  系统对学生和指导教师关闭

• 提醒：
• 所有学生论文重复率（含同届比对）不得高于30%

• 申请争优答辩(学位答辩）论文的重复率（含同届比对）不得高于20%，参考文献
不得少于10篇（近三年发表）且要有英文文献



重点流程

• 评阅环节

• 采取匿名评审方式

• 评阅专家为我校各专业学院教师或校外相关专业的专家学者



重点流程

• 答辩环节（教学点）
• 答辩前

• 区分、统计学位答辩和毕业答辩，提报学
位答辩表格；导入毕业答辩分组表格

• 导入、设置、核对答辩教师账号、个人信
息、电子签名等

• 查看相关通知，做好线上答辩指导培训
• 答辩中

• 配合巡视，跟踪、核对学生答辩情况：确
认学生本人信息、与教师核对答辩人数等



重点流程

• 答辩环节（学生）

• 答辩前

• 按成绩申请毕业答辩或争优答辩

• 准备好答辩PPT

• 查看相关通知，做好线上答辩准备（电脑、网络、耳麦、摄像头）

• 答辩中

• 出示身份证，全程出镜

• 讲解PPT，独立完成答辩。

学生须独立完成毕业设计！须独立完成毕业

设计！须独立完成毕业设计！
包括：论文写作，格式排版等；答辩。



重点流程

• 答辩环节（教学点）
• 答辩后

• 核对答辩成绩、答辩意见、参加答辩的
学生

• 将最终稿提交名单发给学生
• 提交毕业答辩视频

• 检查：
• 专业学院督导检查
• 答辩视频后检查



重点流程

• 答辩环节（学生）

• 答辩后

        学生各自查看自己的答辩成绩与意见

        答辩成绩在“良”及以上的学生提交最终稿

        下载和保存自己的论文



重点流程

• 延期和作废
• 23和24级学生

• 首次

• 证明文件原件

• 盖章

• 仅有一次



毕设系统https://vgms.fanyu.com/

• 重要提醒 

• 修改密码   防止别人盗用

• 上传清晰完整的手写签名图片

• 根据日程安排完成各环节工作，注意截止时间

• 写作过程中主动学习，积极沟通

• 自觉维护优良学风，严禁学术不端行为
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